研发中心支出要求
1、 设备购置
1. 原则上不能购置通用设备。如：办公家具电脑、复印机、打印机、传真机、摄影照相机等。如确需采购，需提供该设备与所研发的项目的相关性证明材料，提供不清的不予支出。
2. 购置、处置设备必须提供采购合同、采购清单、采购发票、填写固定资产套表。
3. 设备购置支出达到政府采购标准应履行政府采购程序。执行政府采购的，应具备以下材料：政府采购合同、中标通知、采购清单、发票、验收、入库单等证明性资料。
2、 中试材料\中试耗材费\中试材料运费、元器件\材料费
1. 材料费不包括办公耗材如：硒鼓、墨盒、打印纸等。
2. 使用单位内部的库存材料需提供说明、内部转账凭证、采购发票复印件、出库手续及单位领导签字的相关资料。
3. 发生材料采购，应提供采购明细单、采购合同、出入库及相关验收记录手续等。
4. 材料支出达到政府采购标准应履行政府采购程序。
3、 分析测试\试验\评测费、制作费、设计费
1. 严禁以分析测试\试验\评测费、制作费、设计费名义违规转移经费或任务外包。
2. 发生分析测试\试验\评测费、制作费、设计费支出，达到政府采购的标准，应严格按照政府采购法有关规定执行政府采购，并提交相关材料；委托协议或合同须严格按照《中华人民共和国合同法》执行。
3. 发生分析测试\试验\评测费、制作费、设计费支出，必须提供合同或协议、受托单位的资质证明。协议、合同书应包含：委托的内容、方式、方案、日期、付费标准、付费方式、支出概算和验收条款等基本内容。
4. 关于验收的要求：应提供委托内容的完成结果、证明资料及委托加工产品、成果及服务确认、验收、入库的相关手续，以此作为支出确认的依据。
4、 人员培训/校企合作交流费
具体细则参见《北京矿大能源安全产业技术研究院有限公司培训费管理办法》。

5、 交流、论证、评审会议费
具体细则参见《北京矿大能源安全产业技术研究院有限公司会议费管理办法》。

6、 差旅费、交通费
具体细则参见《北京矿大能源安全产业技术研究院有限公司差旅费管理办法》。

7、 专家咨询费
1. 咨询费支付标准应符合北京市咨询费有关管理规定。
2. 咨询费原则上只能支付给咨询、培训专家及参加立项、结题论专家。咨询费应如实支付，不得虚列人数、虚增天数、虚报冒领。
3. 专家咨询费支出，原则上应当通过银行转账方式结算。
4. 会议形式咨询：高级职称800元/人天，其他专业技术人员500元/人天，会期超过两天高级专业技术职称400元/人天、其他专业技术300元/人天。
5. 通讯形式咨询：高级职称60-100元/人次，其他专业技术人员40-80元/人天

8、 劳务费、学生\外聘临时科技开发人员费

1. 劳务费支付人员应为项目（课题）组成员中无财政性工资收入的相关人员，如企业、自收自支的事业单位课题人员及财政供养单位聘用的在校研究生、退休返聘人员、临时工及实习人员等。劳务费发生时，应填写领款人员身份信息、费用签收记录或其他证明性资料（银行代发单）。
2. 劳务费支付标准不得高于上年度市劳动局对外公布的企业人工成本标准；临时工工资按照北京市财政局当年市级部门预算中临时工月工资标准执行；临时聘用人员的社会保险补助可纳入劳务费科目中列支。
参考标准：临时工：2484元/人.月；不超过10个月，需要有身份证复印件
研究生：按80元/天，1680元/月，需要学生证复印件，研一最高不超过3个月；研二及以上不超过6个月；
技术工：劳务费不得高于人社局发布的上一年度《企业人工成本标准》，附身份证复印件
3. 劳务费应如实支付，不得虚列人数、虚增天数、虚报冒领。
4. 劳务费支出，应当通过银行转账方式结算。

9、 办公费

1. 办公费支出应提供支出相关性、合规性、合理性的证明材料。
2. 办公费中列支资料印刷费的，其开支标准应参照《北京市市级行政事业单位印刷费管理办法》执行。
单项或批量印刷金额大于2万元以上的印刷服务。具体采购品目包括：本单位不能承担的票据、证书、期刊、文件、公文用纸、资料汇编、信封等印刷业务。其中，单项或批量小于50万元为定点服务，50万元以上（含50万元）实行网上竞价。

3. 资料印刷费支出，符合政府采购条件的，应严格按照政府采购有关规定执行并出具相关政府采购证明材料。

10、 燃料动力费

1. 燃料动力费是指大型专用仪器设备、专用科学装置等运行发生的可以单独计量的水、电、气、燃料消耗等费用。日常管理运营的水、电、气、燃料费不得计入燃料动力费。
以上各项支出必须与所研发项目相关，提供的单据必须真实合法。
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